RZAVNI ARHIV U ZADRU

Poziv za dostavu ponuda u postupku provodenja postupka jednostavne nabave

NABAVA | UGRADNJA POKRETNIH ARHIVSKIH ORMARA ZA POTREBE SABIRNOG
ARHIVSKOG CENTRA U NOVALJI

Evidencijski broj:1-25

Zadar, rujan 2025.



1. PODACI O NARUCITELJU

Narucitelj: DRZAVNI ARHIV U ZADRU
Rudera BoSkovica 1
23000 Zadar

oIB 46156591639

Odgovorna osoba narucitelja: Ante Gveri¢, ravnatel]

e-mail dazd@dazd.hr

Tel. 023 214 916

Kontakt osoba: Singlera Nemari¢

2. OPIS PREDMETA NABAVE

2.1. Predmet nabave: Nabava i ugradnja pokretnih arhivskih ormara’ za potrebe Sabirnog
arhivskog centra u Novalji.

Predmet nabave potrebno je nuditi prema tehniCkom opisu pokretnih arhivskih regala i na
temelju prethodnog obveznog pregleda prostora gdje se trebaju ugraditi.

2.2. Vrsta i koliéina predmeta nabave: vrsta i koliCina predmeta nabave utvrdena je
tehni¢kim opisom predmeta nabave.

Izrada, dostava, montaza i pustanje u rad pokretnih arhivskih regala na ru¢ni pogon prema
sljedeéim specifikacijama:

— dvostrani pokretni regal, dim. 4440 x (300+300) x 2500 mm - kom. 5
Karakteristike pokretnih regala:

— prednji dio regala spusten na visinu od 2320 mm

— pokretni regali na ruéni pogon preko trokrakog ru¢nog kola sa stop opcijom

— broj polica po visini: 5 + pokrovna

— nosivost police: 100 kg

— razmak polica: min. 407 mm, na spustenom dijelu min. 387 mm.

— mogucnost mijenjanja razmaka izmedu polica bez uporabe alata, u koracima od 20 do
25 mm.

— prolaz medu regalima min. 850 mm.

— regali od Celicnog lima, povrsinski zasticenog elektrostatski nanesenom bojom

— Ceone strane regala opremljene nosaem natpisa

— pokretni arhivski regali moraju biti opremljeni adekvatnim prijenosnim sustavom koji ¢e
omoguciti istovremeno pomicanje svih pokretnih regala

— pokretni arhivski regali trebaju biti osigurani od zanoSenja, proklizavanja i prevrtanja
(moraju zadovoljiti europske norme sigurnosti)

— sve stranice u punoj izvedbi

— tracnice regala se postavljaju na gotovi pod, ulazne-silazne rampe uklju¢ene

— boja: standardna svijetlo-siva

1 U ovoj dokumentaciji za nadmetanje pojmovi pokretnih arhivskih ormari i pokretnih arhivskih regali su
istoznacni.
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Ponuditelji su obvezni ponuditi cjelokupan predmet nabave sukladno navedenim
tehni¢kim specifikacijama isklju¢ivo nakon obavljenog obveznog pregleda i izmjere
prostora u kojemu se trebaju smjestiti regali.

Ponuditelj je duzan priloziti uz ponudu i tlocrt prostora s ponudenim pokretnim
regalima koja uklju€uje mjere regala s iskazanim kapacitetom i mjere prostora u
kojemu c¢e biti smjesteni.

Za uvid u prostor potrebna je prethodna najava na broj: 023 214 916 ili na mail

dazd@dazd.hr
2.3. Procijenjena vrijednost nabave: 16.000,00 EUR bez PDV-a

2.4. Evidencijski broj: 1-25
3. UVJETI NABAVE
3.1.Nacin izvrSenja: ugovor o nabavi robe

3.2. Rok isporuke: pocetak odmah po potpisu ugovora i uvodenja u posao, a zavrSetak 60
dana od dana narudzbe.

3.3. Rok Valjanost ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti naveden u
obrascu ponude — Ponudbeni list. Ponuda s kraéim rokom valjanost bit ¢e odbijena.

3.4. Mjesto isporuke: Sabirni arhivski centar u Novalji na lokaciji Dalmatinska ulica 16, Novalja

3.5. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja: Narucitelj e placanje izvrsiti na poslovni raCun odabranog
ponuditelja temeljem ispostavljenog e-racuna u roku od 30 dana od dana izdavanja istog za
naru¢enu i nesporno isporu¢enu robu: Na racunu ili njegovom prilogu mora biti specifikacija s
oznacenom vrstom, koli¢inom i cijenom robe: Predujam iskljucen.

3.6. Cijena ponude: Cijena ponude piSe se u brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se za
cjelokupni predmet nabave. Cijena ponude mora biti izrazena u eurima.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi troSkovi i popusti: Cijena mora
sadrzavati sav rad i materijal do pune funkcionalnosti arhivskih regala na lokaciji
naruditelja u Novalji

Ponuditelj je duZan ponuditi odnosno upisati cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude
s PDV-om na nacin kako je to odredeno u Ponudbenom listu (PRILOG I)

3.8. Kriterij odabira ponuda: najniza cijena ponude koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve
trazene u ovom Pozivu.

3.9. Dokumenti koje je ponuditelj obvezan dostaviti uz ponudu a kojima se dokazuje da
ne postoje razlozi isklju¢enja sposobnosti ponuditelja i kojim se dokazuje sposobnost
ponuditelja:

3.9.1. lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog nadleznog tijela u drzavi
poslovnog nastana gospodarskog subjekta.

Svaki ponuditelj mora u postupku jednostavne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni,
strukovni ili drugi odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Kao dokaz sposobnosti iz ove toCke dostavlja se vazeci izvadak iz sudskog registra ili potvrda
trgovackog suda ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta.
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Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drZavi Ciji je osoba
drzavljanin ne izdaju takvi dokumenti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako
izjava pod prisegom prema pravu doti€ne drzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim
potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog
tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba
drzavljanin.

Izvod ili izjava ne smije biti starija od 3 (tri) mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka
jednostavne nabave (dan slanja ovog poziva 15 rujna 2025.) iz kojeg je razvidno da je
ponuditelj registriran za izvrSenje predmeta nabave.

3.9.2. Potvrda porezne uprave o stanju duga

Narucitelj e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da:
Gospodarski subjekt nije ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.
Kao dokaz nepostojanja osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta iz ove toCke dostavlja
se valjana/vazeca potvrda porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog
nastana gospodarskog subjekta.

3.9.3. Tehnic¢ka i struéna sposobnost

Naruditelj je odredio uvjete tehnicke i struéne sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski
subjekt ima potrebne ljudske i tehniCke resurse te iskustvo potrebno za izvrSenje ugovora o
nabavi na odgovarajucoj razini kvalitete.

Tehnicku i struénu sposobnost ponuditelji dokazuju:

- popisom glavnih istih ili slicnih ugovora o isporu¢enoj robi vezanoj uz predmet nabave
pruzenih tijekom posljednje tri godine, koji sadrZi: iznos, datum izvrSenja usluge i naziv druge
ugovorne strane.

Ponuditelj je dokazao svoju sposobnost ako iz dostavljenog popisa ugovora o isporuci robe
dokaze da je uredno ispunio ugovorne obveze najmanje jednog, a najviSe dva ugovora za isti
predmet nabave (potvrda/e o urednom izvrS§enju ugovora) ¢ime gospodarski subjekt dokazuje
da ima potrebno iskustvo, znanje i sposobnost i da je s obzirom na opseg, predmet i
procijenjenu vrijednost, sposoban izvrSiti predmet nabave.

4. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE UGOVORNIH
OBVEZA

Ponuditelj je obvezan uz ponudu priloziti pisanu izjavu da ¢e u roku od 8 (osam) dana od dana
potpisa ugovora s naruciteljem dostaviti bjanko zaduznicu u iznosu 10% ukupne vrijednosti
ugovora u eurima s PDV-om, kao jamstvo za uredno izvrSenje ugovornih obveza (PRILOG IV).

5. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€nom pismu, a treba sadrzavati:

- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja — PRILOG 1)

- Potvrda o pregledu i izmjeri prostora (PRILOG II)

- TroSkovnik usluga izraden nakon obveznog pregleda prostora i sukladno specifikacijama
predmeta nabave

- Tlocrtni prikaz pokretnih arhivskih regala (s mjerama i kapacitet).

- Atesti u vezi sigurnosti

- Dokumente kojima se dokazuje da ne postoje razlozi iskljuCenja sposobnosti ponuditelja i
kojim se dokazuje sposobnost ponuditelja iz tocke 3.9. ovog poziva

- Izjava ponuditelja o prihvaéanju uvjeta nadmetanja (PRILOG III)

- Izjava ponuditelja o davanju jamstva za uredno ispunjenje ugovora (PRILOG V)

- Izjava o jamstvu za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku (PRILOG V)



Ponuda se piSe neizbrisivom tintom, te mora biti uvezena na nacin da se onemoguci naknadno
vadenije ili umetanije listova: Stranice ponude se oznacCavaju brojem na nacin da je vidljiv redni
broj stranice i ukupan broj stranica ponude.

Sve trazene dokumente koji se dostavljaju u ponudi, ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj
preslici pri Eemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis isprave.

Naruditelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja, s kojim namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj
nabavi, zatraziti da dostavljenu dokumentaciju priloZi u izvorniku ili ovjerenoj preslici.

6. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu (Prilog I) koji se nalazi u privitku ovog poziva na
dostavu Ponude, a koji je potrebno u cijelosti ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe
ponuditelja.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovog Poziva.

6.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 23. rujna 2025. godine do
11,00 sati, bez obzira na nacin dostave.

6.2. Nacin dostave ponude: Ponuda se predaje neposredno u tajniStvu Narucitelja ili
preporu¢enom postanskom poSilikom na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj
mora biti ozna¢eno: na prednjoj strani omotnice naziv i adresa Narucitelja, naziv predmeta
nabave, oznaka ,NE OTVARAJ*, a na poledini omotnice naziv i adresa ponuditelja.
Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na€in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moZze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana se izjava dostavlja na isti na€in kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju, neotvorena ponuda se vra¢a
ponuditelju.

6.3. Mjesto dostave ponuda:

Drzavni arhiv u Zadru, Rudera BoSkovi¢a 1, 2300 Zadar. Ponuda bez obzira na nadin dostave
mora biti dostavljena Narucitelju najkasnije do 23. rujna 2025. do 11,00 sati.

Sve ponude koje Naruditelj primi nakon isteka roka za podnoSenje ponuda ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda nego se oznacavaju kao zakasnjelo pristigle i bit ¢e neotvorene
bez odgode vra¢ene ponuditelju.

6.4. Datum, vrijeme i mjesto otvaranja ponuda
Otvaranje ponuda nije javno i provest ¢e se 23. rujna 2025. godine s poCetkom u 11,00 sati u
prostorijama zgrade Drzavnog arhiva u Zadru, Rudera BoSkovi¢a 1, Zadar

7. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrSiti predmet nabave sukladno roku, zahtjevima i uvjetima
ovog Poziva na dostavu ponude i ponudbenoj cijeni:
Bitni uvjeti ugovora su:
- oblik ugovora: pisani, potpisan i ovjeren peCatom odgovornih osoba ugovornih strana,
- ugovorne strane: Narucitelj (Drzavni arhiv u Zadru) i odabrani Ponuditelj (isporuditelj)
- predmet nabave: vrsta, koli€ina i mjesto izvrSenja predmeta nabave,
- sastavni dio ugovora: odabrana ponuda ponuditelja sukladno Pozivu za dostavu
ponuda (ponudbeni list) i bjanko zaduznica u iznosu od 10% ukupne vrijednosti
ugovora u eurima s PDV-om, kao jamstvo za uredno izvr§enje ugovornih obveza,



- Cijena predmeta nabave: sukladno procijenjenoj vrijednosti nabave Naruditelja i cijeni
odabrane ponude,

- rok izvrSenja predmeta nabave

- rok, nacin i uvjeti pla¢anja sukladno ovom Pozivu.

8. OBAVIJEST O ODABIRU | PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Naruditelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 (petnaest)
dana od isteka roka za dostavu ponuda. Na obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije
dopustena zalba.

Ako dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Obavijest o ponistenju Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesSnom slanju elektroni¢ke poste i sl.).

9. OSTALE ODREDBE

Od ponuditelja se o¢ekuje da pregledaju dokumentaciju o nabavi ukljuCujuéi sve upute,
obrasce, uvjete i specifikacije, obave pregled i izmjeru prostora koji se treba opremiti. Propust
da se u ponudi ne priloze sve informacije trazene u dokumentaciji o nabavi ili se priloZze
neto¢ne informacije ili se podnese ponuda koja nije u skladu s dokumentacijom o nabavi u
svakom je pogledu rizik za ponuditelja i rezultirat ¢e odbacivanjem takve ponude

Ponuditelj ¢e dokumentaciju o nabavi koristiti iskljuivo u svrhu izrade ponude za ovo
nadmetanje i nece je ustupiti drugima i koristiti u druge svrhe.

DRZAVNI ARHIV U ZADRU

PRILOZI POZIVU NA DOSTAVU PONUDE:

- Ponudbeni list (PRILOG 1)

- Potvrda o pregledu i izmjeri prostora (PRILOG II)

- Izjava ponuditelja o prihva¢anju uvjeta nadmetanja (PRILOG lII)

- izjava ponuditelja o davanju jamstva za uredno ispunjenje ugovora (PRILOG V)
- izjava o jamstvu za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku (PRILOG V)



Drzavni arhiv u Zadru- dokumentacija za nadmetanje PRILOG |

PONUDBENI LIST
1. Narudcitelj: Drzavni arhiv u Zadru, Rudera Boskovi¢a 1, 23000 Zadar

2. Predmet nabave: Nabava i ugradnja pokretnih arhivskih ormara za potrebe sabirnog
arhivskog centra u Novalji

3. Jednostavni postupak nabave

4. Naziv Ponuditelja:

5. Broj i datum ponude:

6. Adresa ponuditelja:

7. Sjediste ponuditelja:

8. OIB ponuditelja:

9. Broj raCuna Ponuditelja:

10. Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokruziti) : DA NE

11. Adresa za dostavu poste:

12. E- mail:

13. Ime osobe za kontakt:

14. Telefon: Telefax:

15. Cijena ponude piSe se brojkama.

CIJENA PONUDE (bez PDV-a) €
PDV kn
UKUPNA CIJENA PONUDE (s PDV-om) €

Cijena ponude uklju€uje dostavu i montazu ormara te pustanje u rad do pune funkcionalnost.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao $to je upisan
na mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a
ostavlja se prazno.

16. Rok valjanosti (opcija) ponude:

17. Rok plac¢anja:




18. Nacin plac¢anja: Nalog za prijenos na poslovni raéun ponuditelja broj:

koji se vodi kod: banke

19. Ime i prezime ovlastene osobe Ponuditelja:

20. Potpis ovlaStene osobe ponuditelja:

21. Funkcija:

22. Pecat Ponuditelja:

23. Mjesto i datum:




JEDNOSTAVNA NABAVA PRILOG Il

POTVRDA O PREGLEDU I IZMJERI PROSTORA

Predmet nabave: Nabava i ugradnja pokretnih arhivskih ormara za potrebe sabirnog
arhivskog centra u Novalji

Naziv ponuditelja:

Sjediste:

OIB:

Izjavljujemo da smo pregledali podrumski prostor SAC Novalja i pribavili potrebne mjere za
izradu i ugradnju pokretnih arhivskih ormara koji su predmet nabave evid.br. 1-25

Ovlastena osoba Narucitelja Ovlastena osoba Ponuditelja:

U Novalji, dana




JEDNOSTAVNA NABAVA PRILOG llI

IZJAVA PONUDITELJA O PRIHVACANJU UVJETA NADMETANJA

Predmet nabave: Nabava i ugradnja pokretnih arhivskih ormara za potrebe sabirnog
arhivskog centra u Novalji

Naziv ponuditelja:

Sjediste:

OIB:

Izjavljujemo da smo proucili i razumjeli sve odredbe iz Dokumentacije o nabavi u predmetnom
postupku jednostavne nabave, suglasni smo s njima i prihvaéamo ih.

Izjavljujemo da ¢emo izvrSiti predmet nabave u skladu s odredbama iz Dokumentacije o
nabavi, po cijeni koja je navedena u nasoj ponudi.

Ovlastena osoba Ponuditelja:

(Potpis i pecat)

U dana




JEDNOSTAVNA NABAVA PRILOG IV

IZJAVA PONUDITELJA O DAVANJU JAMSTVA
ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA

Predmet nabave: Nabava i ugradnja pokretnih arhivskih ormara za potrebe sabirnog
arhivskog centra u Novalji

Naziv ponuditelja:

Sjediste:

OIB:

Izjavljujemo da ¢emo ukoliko nasa ponuda u predmetnom postupku jednostavne nabave bude
izabrana kao najpovoljnija, u roku od osam (8) dana od dana potpisa ugovora sa naruciteljem
dostaviti bjanko zaduznicu u iznosu 10% ukupne vrijednosti ugovora u eurima s PDV-om, kao
jamstvo za uredno izvrSenje ugovornih obveza.

Ovlastena osoba Ponuditelja:

(Potpis i pecat)

U dana
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JEDNOSTAVNA NABAVA PRILOG V

Predmet nabave: Nabava i ugradnja pokretnih arhivskih ormara za potrebe sabirnog
arhivskog centra u Novalji

Naziv ponuditelja:

Adresa ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O JAMSTVU ZA OTKLANJANJE NEDOSTATAKA U

JAMSTVENOM ROKU

Pod materijalnom i kaznenom odgovorno$¢u, izjavljujemo da ¢emo u jamstvenom roku otkloniti
sve nedostatke koji se pojave, bez prava na posebnu naknadu. Jamstveni rok teCe od dana

potpisa Zapisnika o isporuci montirane opreme i traje 24 mjeseca.

Ovlastena osoba Ponuditelja:

(Potpis i pecat)

U dana
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