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Zadru

PREDMET: Seminar za djelatnike u pismohranama

Postovani,

Stvaratelji i imatelji arhivskog i dokumentarnog gradiva duZni su
odrediti djelatnika odgovornoga za pismohranu, a po potrebi i djelatnika u
pismohrani. Djelatnici u pismohrani moraju imati polozen struéni ispit za
djelatnika u pismohranama. (€lanak 6. stavak 2. Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (NN 61/2018.).

Poslovima na zastiti i obradi gradiva smatraju se: zaprimanje,
evidentiranje, klasifikacija, ozna¢avanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog
gradiva, vodenje uredskih evidencija i drugih evidencija o dokumentarnom
gradivu, sredivanje i opis dokumentarnog gradiva, odlaganje i zastita
dokumentarnog gradiva, vrednovanje i izluCivanje te koristenje
dokumentarnog i arhivskog gradiva ( ¢lanak 46. i 47. Pravilnika o struénim
arhivskim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja NN
104/2019.). Poslove na zaétiti i obradi arhivskog gradiva obavljaju osobe koje
su stru¢no osposobliene za te poslove (stru¢ni radnici). Struéni radnik je
osoba koja ima poloZen struéni ispit iz arhivske struke ili struéni ispit za zastitu
i obradu gradiva (Clanak 34. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva , NN 105/2020.).

Povjerenstvo za stru¢ni ispit za upravljanje dokumentarnim i
arhivskim gradivom izvan arhiva odredilo je odrzavanje Ispita za
provjeru struéne osposobljenosti djelatnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva za 6. lipnja 2023. u
Drzavnom arhivu u Zadru.



Drzavni arhiv u Zadru organizira u utorak i srijedu 25. i 26. travnja
2023. godine seminar za djelatnike u pismohranama. Seminar ¢e se
odrzati u izlozbenom prostoru Znanstvene Kknjiznice u Zadru, R.
Boskovica 1, (isti ulaz gdje je i Drzavni arhiv u Zadru) s poc¢etkom u 9 i
30 sati.

O moguéim promjenama termina ili odgadanju Seminara
polaznici ¢e mailom biti na vrijeme obavijesteni.

Seminar je dobra priprema za polaganje struénog ispita kojeg su
djelatnici u pismohranama duzni poloziti. Osim toga seminar se preporucuje i
svima onima koji sudjeluju u stvaranju gradiva, od njegova nastanka, obrade,
do odlaganja i naknadnog koristenja i bez polaganja stru¢nog ispita.

Polaznici ¢e na seminaru biti upoznati s promjenama koje je donio novi
Zakon o arhivskom gradivu i arhivima i drugim provedbenim aktima
(pravilnici).

Ako ste primili poziv za Seminar, a imate odgovornu osobu za
pismohranu s polozenim strué¢nim ispitom, molimo Vas da nam
dostavite obavijest o polozenom ispitu na mail: dazd@dazd.hr .

Seminari se inace odrzavaju u Zagrebu, ali radi smanjenja troSkova
imateljima i stvarateljima organizirati ée se u Zadru. Kotizacija iznosi 125 eura
i obuhvaéa seminarski materijal ( zbirka propisa iz arhivskog poslovanja u
Republici Hrvatskoj i drugo) i tro§kove odrzavanja seminara. U prilogu dopisa
nalazi se prijavni list za sudionike seminara. Prijave treba dostaviti Drzavnom
arhivu u Zadru do 15. travnja 2023. godine. U slu€aju da na Seminar
upucujete vise kandidata za svakoga je potrebno popuniti prijavni list (koji
mozete preslikati). Na seminaru ¢e biti podijeliene i prijave za polaganje
struénog ispita. Polaznici ¢e dobiti dodatne obavijesti 0 polaganju struénog
ispita 6. lipnja 2023. godine u Zadru.

Pozivamo sve stvaratelje da se odazovu ovome pozivu i prijave na
seminar djelatnike koji rade s arhivskim i dokumentarnim gradivom.

S postovanjem,

Ravnatelj:

r.sc. Ante Gv?rié

LOQE.




