Drzavni arhiv u Zadru

TABELARNI PRIKAZ RADA
za razdoblje od 1. sijecnja do 31. prosinca 2016.

AKTIVNOST ROK ZA PROVEDBU | ODGOVORNI POKAZATEL) | IZVRSENO
ZA PROVEDBU OSTVARENIJA | sijecanj-prosinac

DUGOROCNO OCUVANIJE GRADIVA U ARHIVU
Spremista i uredski prostori
Tehnicko opremanje gradiva (115 d/m) Nabavljene IzvrSseno

kutije
Uredenje prostorije za preuzimanje gradiva i tehnicku obradu prilikom IzvrSseno
preuzimanja (s pripadajuéim sanitarnim ¢vorom) Izvrseni

radovi
Rekonstrukcija i opremanje arhivske Citaonice u multifunkcionalnu IzvrSseno
dvoranu (citaonica, predavaonica, dvorana za sastanke i sl.)
Preuredenje ureda u spremistu (novi fotolaboratorij i jedan ured) IzvrSeno
Nadogradnja Topografskog inventara na postojeci arhivski sustav IzvrSeno
ARHILECT
Nabava pokretnih knjiznih regala studeni 2016. Uprava Promijenjen plan
Restauriranje
HR-DAZD-31, BiljeZnici Zadra. Gregorius de Bosco (1465.-1497.), Busta Restaurirano 3305
VI, Fasc. VI (1-36); 560 listova A4 listova i
HR-DAZD-1, Generalni providuri za Dalmaciju i Albaniju. Abecedna 3 pergamene
kazala: Knjiga 1 — 576 listova; (Knjiga 2 — 603 lista - izmjena plana)
HR-DAZD-31, BiljeZznici Zadra. Gregorius de Bosco, Busta VII; 511 Jurica Badzoka,
listova A4 Eneida Skara Restaurirano
HR-DAZD-378, Zbirka maticnih knjiga, Anagraf Karina — 1000 listova prosinac 2016. Martina Ljuti¢ gradivo
Rest. gradiva imatelja izvan arhiva (Sibenska biskupija; oko 300 listova




AKTIVNOST

ROK ZA PROVEDBU

ODGOVORNI
ZA PROVEDBU

POKAZATELJ
OSTVARENJA

IZVRSENO
sijecanj-prosinac

Restauriranje

HR-DAZD-31, Zadarski biljeznici, Busta unica, 94 lista A4
HR-DAZD-31, Zadarski biljeznici, Busta unica, 147 listova A4
HR-DAZD-31, Zadarski biljeznici, Busta unica, 154 lista A4

Zapoceto u
prosincu
2015.

Izvrseno u veljadi
2016.

Knjigoveznica

Ravnanje skica katastarskih izmjera i polaganje u tuljke (80 kom)
Phase-box kutije za HR-DAZD-88 Vlada/Namjesnistvo za Dal. (55 kom)
Uvez i izrada zastitne kutije za Anagraf Karina

Izrada zastitne kutije za knj. Kazala fonda Generalni providuri (3 knj.)
Izrada zaStitne kutije za HR-DAZD-31, Zadarski biljeznici

OSTALI POSLOVI U ODJELU:

Restaurirano:

- AZDN —o. Dragutin Parci¢: Rjecnik Talijansko slovinski
(hrvatski), 1868. g.; 278 listova A4

- Pismo (zlatotisak s cvjetnim ornamentima - 26 cm x 21,2 cm)

- HR-DAZD-149, NO Zadar - Idejni natjecaj za obnovu povijesne
jezgre Zadra 1953./54. 1 nacrt na paus papiru

- lzradeno 13 zastitnih kutija za HR-DAZD-378 Zbirka MK

- lzrada 15 zastitnih kosSuljica, fascikli i mapa

- Suho ciscenje, ravnanje komadnog gradiva (33 komada)

- Uvez, restauracija hrpta i izrada korica na knjigama (10 knjiga)

- lzradeno 47 uveza (9 uveza Sivanjem i 38 modernih spiralnih)

- lzradena zastitna kutija (Biskupijski arhiv Sibenik-Biblija)

- Popisano 5 ormara sa mikrofilmovima (oko 1500 rola)

- Vjezbe za 16 studenata knjiznicarstva (3 dana/2 sata)

- Posjet djece iz djeCjeg vrtica G. Vitez Zadar (38)

- lzlucivanje gradiva Specijalne bolnice Biograd

prosinac 2016.

Marcela Ostoji¢

Izvrseno
Izvrseno
Izvrseno

Izvrseno

Izradena kutija.




AKTIVNOST ROK ZA PROVEDBU | ODGOVORNI POKAZATEL) | IZVRSENO
ZA PROVEDBU OSTVARENIJA | sijecanj-prosinac
Zastitno i sigurnosno snimanje
HR-DAZD-31, Zadarski biljeznici (nastavak snimanja) Dig. preslici: 16698
Digitalno snimanje knjiga Kazala fonda Generalni providuri (3 knjige, Skenirani MF: 18336
oko 1000 snimaka) USL. STRANKAMA:
Skeniranje mikrofilmova novina Gazzetta di Zara i Il Dalmata (oko Did.preslike: 2259
7000 snimaka) Sken. i ispis na
Tomislav ploteru: 3178
Vrsaljko, Skeniranje MF: 196
prosinac 2016. Ana Kevri¢ Skeniranje sud: 1291
DOSTUPNOST GRADIVA KORISNICIMA
U arhivskoj citaonici
Dostupno dodatnih 37 489 digitalnih kopija gradiva.
Tomislav
Vrsaljko,
prosinac 2016. Ana Kevri¢
Arhivisticko sredivanje i opis gradiva
HR-DAZD-18 Opdina Trogir (12. st. — 1797.g.) 34,60 d/m Ivana Buri¢, Inventar Izraden inventar

lipanj 2016.

Robert Leljak

OSTALI POSLOVI:

Leljak:

Burié:

Zavrsen analiticki popis gradiva Zbirke obitelji Novak (2 kut.)

Iz Opcéine Trogir izdvojena dva fonda i napravljeni sumarni
inventari (HR-DAZD-86 Kraljevska poddelegacija Vlade u
Trogiru i HR-DAZD-87 Inspektor za bogostovlje Kantona Trogir)
Obavljeno 10 stru¢nih vodenja kroz Arhiv

Sudjelovanje i izlaganje na ICARUS skupu u Dubrovniku

Rad u Citaonici (1 tjedan)




AKTIVNOST ROK ZA PROVEDBU | ODGOVORNI POKAZATEL) | IZVRSENO
ZA PROVEDBU OSTVARENIJA | sijecanj-prosinac
Troseljac:
- lzraden sumarni inventar HR-DAZD 10 Op¢ina Hvar
- lzraden sumarni inventar za HR-DAZD-52 Fiskalna komora
Hvar
- Kontrola transkripcije Sibenskog biljeZznika Zilliusa
- Sudjelovanje na ICARUS konferenciji u Dubrovniku
- Rad u citaonici (2 tjedna)
- Dostava gradiva u Citaonicu (1 tjedan)
HR-DAZD-9 Opéina Brac (12. st. —1797.) 19,5 d/m pocetak sredivanja Ivana Burié, Inventar Izraden arhivski
od svibnja 2016. Robert Leljak popis za 118 kutija
(R. Leljak)
HR-DAZD-12 Op¢ina Nin (1244.-1797.) 0,50 d/m travanj 2016. Ante TrosSeljac Inventar Izraden inventar
HR-DAZD-28 Biljeznici Raba (12. st.— 1797.) 6,80 d/m Ante TroSeljac Inventar -
HR-DAZD-29 Biljeznici Skradina (1725.—1797.) 2,40 d/m prilagodba inventara | Ante TroSeljac Inventar -
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HR-DAZD-88 Vlada/Namjesnistvo za Dalmaciju (1813. - 1918.) 705
d/m. Nastavak rada. Planira se sredivanje gradiva nastalog do 1877. Obradeno 405 kutija
godine)
U drugom dijelu godine pocetak sredivanja Predsjednickih spisa Dubravka Kolié
Namjesnistva. Ankica Strmota Inventar Obradeno 11
sveznjeva
HR-DAZD-100 Pokrajinsko drzavno ra¢unovodstvo (1819. — 1866.) lipanj 2016. Ankica Strmota Inventar Izraden inventar
OSTALI POSLOVI:
Koli¢:
- Obavljena 5 stru¢nih vodenja
- Predavanje o povijesti DAZD-a u posljednjih 50 godina
Strmota:
- Mentorstvo (pripravnik D. Nekic)
- Mentorirala studentice njemackog jezika na praksi
HR-DAZD-348 Obitelj Borelli, 4 d/m. Gradivo sredeno.
prosinac 2016. Denis Martinovi¢ | Inventar Izrada inventara u

tijeku.

OSTALI POSLOVI:
Martinovié:

- Koordiniranje i pomaganje u odabiru, postavljanju,
osmisljavanju plakata i pozivnica i postavu izlozbe ,0d Kavane
do arhivske citaonice”

- AngaZman na projektnim i izvedbenim radovima preuredenja
Citaonice.

- Pripreme i kontakti za izloZbu u Zagrebu (veljaca) , Poslijeratna
obnova Zadra (Radovi s natjecaja za obnovu Zadra iz 1953./54.
godine” u suradnji s Hrvatskim muzejom arhitekture HAZU.

- Sudjelovanje na AKM — Seminar Arhivi, Muzeji, KnjiZnice u
Porecu.




AKTIVNOST ROK ZA PROVEDBU | ODGOVORNI POKAZATEL) | IZVRSENO
ZA PROVEDBU OSTVARENIJA | sijecanj-prosinac
HR-DAZD-6 Mletacki katastar. Mape Grimani (1597. —1797.) 515 Tamara Sari¢ Inventar -
katastarskih zemljovida i skica na 1104 lista. Susak
HR-DAZD-8 Mletacki katastar. Skice katastarskih mapa s podrucja Isto kao prethodno Tamara Sari¢ Inventar -
Zadra, Knina i Imotskog (1709. — 1756.) 174 mape Susak
HR-DAZD-383 Kartografska zbirka Tamara Sari¢ Inventar Izraden analiticki
Susak inventar
OSTALI POSLOVI:
Sari¢:
- ldentificirane, popisane i pohranjene evidencije iz
nekadasnjeg Dokumentacijskog centra Arhiva.
- Pomoc¢ ucenicima iz Gimnazije Vladimira Nadzor pri izradi rada
za natjecanje iz povijesti
- Medijska priprema svih medijskih dogadanja u Arhivu (izloZbe,
predavanja, predstavljanja)
- Obavljeno 8 stru¢nih vodenja
HR-DAZD-222 Kotarski sud u Biogradu (1876.-1918.) 75 d/m. Sredeno 184 kut.
prosinac 2016. Ivica Razov Inventar parnicnih spisa

OSTALI POSLOVI:

RazZov:

Identifikacija, razvrstavanje spisa i knjiga po serijamai
kartoniranje — Kotarski sud Obrovac (243 kutije)

Rad u Citaonici i na dostavi gradiva u Citaonicu (3 tjedna)
Obavljena 2 stru¢na vodenja kroz

Prikupljanje materijala za izlozbu u Zitniku, Gospié - ,Arhivi i
Otac domovine”
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HR-DAZD-149 Narodni odbor grada Zadra (1945. — 1955.) 38 d/m. Identificirano je i
obradeno oko 16
d/m spisa
prosinac 2016. Edi Modrini¢ Inventar

OSTALI POSLOVI:

Modrini¢:
- Obavljeno 10 stru¢nih vodenja
- Rad u citaonici 3 tjedna
- Zamjena u Citaonici
- Postavizlozbe u povodu Med. dana arhiva
- Pripomo¢ na seminaru za djelatnike u pismohranama

HR-DAZD-192 Mijesni narodni odbor Pag (1945.—-1952.) 1,30 d/m.
Izrada sumarnog inventara.

HR-DAZD-213 Mijesni narodni odbor Zdrelac (1945.-1952.), 0,50 d/m.
Izrada sumarnog inventara.

HR-DAZD-187 Mjesni narodni odbor Drage (1948.-1952.). lzrada novog
inventara zbog naknadno pronadenog gradiva koje pripada tom fondu
HR-DAZD-SACN-3, Upravni odjel za graditeljstvo, zastitu okolisa i
prirode te komunalno gospodarstvo, Odsjek za graditeljstvo, Ispostava
Novalja. Popisivanje 338 mapa s gradevinskim, lokacijskim, uporabnim
dozvolama.

prosinac 2016.

Barbara Crnkovié

Izraden inventar

Izraden inventar.

lzvrseno

Izraden popis za 338

mapa s grad., lok. |
uporabnim doz.
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HR-AZDN-17 Ninska biskupija, 5,90 d/m. Analiticki sredeno
Inventar 20 kutija spisa
Zbirka maticnih knjiga (parica i matica) Zadarske nadbiskupije. Oliver Modri¢ Sredeno 10 kut.
Nastavak na sredivanju. U planu je sredivanje 20 kutija parica matica. Anamaria Perovié parica i matica (rad s
pripravnikom)
Evidentiranje stanja pojedinih Zupnih arhiva; premjestaj prosinac 2016.
neoperativnog gradiva u Arhiv Zadarske nadbiskupije (Silba, Olib, Izvr$eno
Premuda, Molat, Ist i Vrgada) (Silba, Olib, Molat,
Zapuntel, Brgulje,
Ist)
OSTALI POSLOVI:
Modri¢:
- rad s korisnicima
- dostava i vrac¢anje gradiva za korisnike
- mentorstvo (vjezbenik A. Simuni¢) — sredivanje fonda Visoke
Bogoslovne skole u zadru
Perovié:
- izrada inventara fonda Biskupskog Skolskog nadzornistva
- izrada kazala za zbirku fotografija (DAZD)
- popisivanje mikrofilmova
- Rad u Prijamnom uredu DAZD-a Izraden inventar
- Sredivanje priru¢ne knjiznice arhiva (rad sa studentom)
Digitalizacija tri knjige kazala iz fonda HR-DAZD-1, Generalni providuri Tomislav
za Dalmaciju i Albaniju. Vrsaljko, Snimljeno Izvrseno
Ana Kevri¢ gradivo.
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Arhivska knjiZnica

Izdavanje knjiga, novina i ostalih publikacija korisnicima.

Unosenje dodatnih 600 naslova u elektronicki katalog Metelwin.
Nabava nove grade.

Obrada i zastita 100 svezaka periodike i pohrana u odgovarajuce
kutije.

Evidentiranje radova iz arhivistike i pomo¢énih povijesnih znanosti
objavljenih na temelju gradiva iz DAZD-a.

Priprema prvog dijela popisa (bibliografije) radova objavljenih na
temelju grade posudene u DAZD-u
Odvajanje, otpis i razmjena duplikata.

Mentorski rad sa studentima i pripravnicima na stru¢nom
usavrsavanju

Signiranje i popis knjiga u priru¢noj knjiznici Arhiva zadarske
nadbiskupije.

Tijekom godine;
kontinuirano.

Mirisa Kati¢,
Milenka Rogic¢
Oliver Modri¢
(AZDN)

Izdana grada

Upisani
naslovi

Nabavljena
grada
Kartonirana
grada

Evidentirani

radovi

Razmijenjena
grada.

70 korisnika/ posud.
588 jedinica

Izvrseno

Izvrseno

145 svezaka

IzvrSseno
Pripremljeno
Izvrseno

7 studenta

Knjiznicarstvai 1
pripravnica

OSTALI POSLOVI:
Katié:

- Sudjelovanje na Okruglom stolu u povodu Festivala znanosti

- Obavljeno 1 stru¢no vodenje kroz DAZD
Rogic:

- Rad u Opc¢em odjelu (Tajnistvo)

- Poslovi tajnice Stru¢nog vijeéa

- Otpremanje poste
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Korisnicka sluzba i ¢itaonice. Evidencije.
PruZanje obavijesti korisnicima o arhivskim fondovima i zbirkama u Suzana 295 upisani korisnik
Arhivu, o obavijesnim pomagalima, postupku i nacinu koriStenja Martinovi¢,
gradiva. Tijekom godine; Oliver Modri¢, 1947 posjeta
kontinuirano. Barbara Crnkovié. ¢itaonicama
Svi arhivisti.
4334 izdanih
jedinica gradiva
IstraZivanje za stranke
Istrazivanje gradiva i izdavanje (ne)ovjerenih preslika za potrebe tijela | Tijekom godine; Dajana Micié. Obradeni Obradeno 2614
drzavne uprave, lokalne samouprave, sudstva i drugih ustanova, kaoi | kontinuirano. Svi zaposlenici. zahtjevi zahtjeva
fizickih osoba.
Rad Arhiva s javnos$éu
AZuriranje mrezne i facebook stranice Arhiva. Tijekom godine; Tamara S. Sudak, | Azurirane MreZna stranica —
kontinuirano. Tomislav stranice T.S. Susak
Vrsaljko, Mirisa Facebook —T.
Katié. Vrsaljko
Organizacija Skolskih, studentskih i drugih posjeta Arhivu kojima je cilj | Tijekom godine; IzvrSena
priblizavanje znacaja i djelatnosti Arhiva. kontinuirano. vodenja
Postavljanje izloZbe , Veliki rat — od atentata u Sarajevu do ulaska IzvrSeno
talijanske vojske u Zadar” u suradnji s Drzavnim arhivom u Splitu i Ante Gveric, Postavljena
Zavodom za znanstveni i umjetnicki rad hrvatskom akademijom Denis Martinovi¢ | izloZba
znanosti i umjetnosti u Splitu .
Sudjelovanje u kulturnoj manifestaciji ,,Zadar ¢ita 2016.“. travanj 2016. Edi Modrini¢ Postavljana IzvrSeno
Nevenka Kalebi¢ | izloZba
Sudjelovanje u obiljezavanju Medunarodnog dana arhiva. lipanj 2016. Marijan Maroja Postavljena
izlozba.
Izvrseno
Odrzano
predavanje.

10
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Program javnih predavanja iz podrucja povijesti, umjetnosti i kulture. sije¢anj — lipanj, Odrzana Odrzano 11
rujan — prosinac predavanja predavanja i okrugli
stol u povodu
Festivala znanosti
lzdavacka djelatnost
- Veliki rat: od atentata u Sarajevu do ulaska talijanske vojske u Zadar:
katalog izlozbe/ [autori kataloga Ante Gverié, Denis Martinovic;
predgovor Ante Gveri¢; fotografije Tomislav Vrsaljko; kazalo imena
Marija Kero]. — 3. izd. - Zadar: Drzavni arhiv, 2016. Uprava.

- Sibenski biljeznici: Bonmatej iz Verone (1449.-1451.) = Notai di
Sibenico: Bonmatteo da Verona. - Zagreb: HIP; Zadar, Sibenik: Drzavni
arhiv, 2016.

- Zilio pok. Gulielma de Albanis de Regio: biljeznicki zapis iz 1398. i
1400. godine / za tisak priredio Josip Kolanovi¢; kazala izradio Ante
Tro$eljac. — Zadar: Drzavni arhiv; Sibenik: Drzavni arhiv, 2016.

- Od kavane do arhivske Citaonice : katalog izloZzbe / Nevenka Kalebi¢;
Edi Modrini¢. — Zadar : Drzavni arhiv, 2016.

- 25. obljetnica 112. brigade HV: katalog izloZbe: Drzavni arhiv u Zadru,
27. lipnja — 8. srpnja / urednik i predgovor Marijan Maroja. — Zadar:
Drzavni arhiv, 2016.

-,Grbovnik dalmatinskog plemstva“, autori Miroslav Granic¢ i Denis
Martinovic.

-Pripreme za ponovno pokretanje ¢asopisa ,, Tabularium“

Prosinac 2016.
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UPRAVLJANJE DOKUMENTACIJOM KOD STVARATELIA
Nadzor nad arhivskim i registraturnim gradivom
Redovni (37) i izvanredni pregledi pismohrana Zapisnik. Izvrseno
IzluCivanja gradiva kod stvaratelja (40). Rjesenje. Obavljeno 65

izlu¢ivanja.
Pravilnici o zastiti arhivskoga gradiva i posebni popisi s rokovima
¢uvanja Tijekom godine; Suglasnosti lzvrSeno (22

Evidentiranje i kategoriziranje novih stvaratelja.

kontinuirano.

Marijan Maroja

na pravilnike.

suglasnosti)
Izdano 24 uvjerenja
o upisu u Evidenciju

Stru€na pomoc stvarateljima arhivskoga gradiva

Pruzanje struéne pomoci imateljima u svezi postupaka odabiranja i
izluCivanja gradiva, organizacije i rada pismohrana i sl.

Organiziranje dvodnevnog seminara za djelatnike u pismohranama u
cilju pripreme kandidata za polaganje stru¢nog ispita (oko 50
kandidata

Tijekom godine;
kontinuirano.

Marijan Maroja

Izvr$eno (125
slucajeva)

OdrZan seminar
(44 polaznika) i ispit
za djelatnike

OSTALI POSLOVI:
Maroja:
- 12 preuzimanja (90 d/m); 3 nova dosjea za stvaratelje
- dostavljena 11 popisa gradiva u XML-u i 9 preslika Knjige
pismohrane
- azurirani i dopunjavani podaci o stvarateljima
- upisana 24 nova stvaratelja u pismohrane pod nadzorom u
arhivski informacijski sustav
- dopunjena Knjiga akvizicija s novopronadenim podacima iz
1996. godine.
- Odrzana 2 stru¢na vodenja kroz Arhiv
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- sudjelovanje u organizaciji Med. dana arhiva (izloZba: ,,25.
obljetnica 112 brigade” i predavanje: ,Domovinski rat i
Drzavni arhiv u Zadru“)

- uracunalni sustav uneseni spisi agrara Preko i dio spisa
agrarnih prijava Pag

Arbanas:

- lzraden popis preuzetog gradiva bra¢nog para Tomljanovié

- Osnovno sredivanje i kartoniranje preuzetog gradiva
Opcinskog suda u Obrovcu

- Pomoc¢ pri organizaciji seminara za djelatnike u pismohranama
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