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O NAMA

Drzavni arhiv u Zadru (dalje u tekstu: Arhiv) javna je ustanova koja obavlja arhivsku sluzbu
kao javnu sluzbu u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima te odgovarajuéim
podzakonskim aktima. Zakonom utvrdenu djelatnost Arhiv obavlja na podrucju Zadarske
Zupanije (osim opcine Gracac) i na dijelu Licko-senjske zupanije (grad Novalja), gdje se
nalazi Sabirni arhivski centar.

Na$ je osnovni zadatak skrbiti za gradivo pohranjeno u Arhivu, ali i provoditi mjere kojima se
Stiti i sreduje gradivo koje nastaje kod stvaratelja pod nasom nadleznoSc¢u. To gradivo u
nastajanju, jednog ¢e dana zavrsSiti na nasim policama i, poput onoga koje se tamo vec¢
nalazi, postati dio kulturno-povijesne bastine.

Gradivo koje Arhiv ¢uva od prvorazrednog je znacaja za povijest Dalmacije od 10. stoljeca
do 1918. godine. Pozicija Zadra kao centra mletacke Dalmacije, a pogotovo kao upravnog i
administrativhog centra u vrijeme austrijske uprave, dovoljan je razlog takvoj tvrdniji.

U modernome okruzenju informacijskih tehnologija Arhiv stoji pred velikim oc€ekivanjima
korisnika i pred zahtjevima suvremene arhivske struke. Stoga ¢e nasi napori i¢i za
osiguranjem boljih uvjeta smjestaja gradiva, boljom dostupnodéu u elektronickom obliku i
boljim nadzorom nad gradivom izvan arhiva.

Zgrada Arhiva u ulici Rudera Boskovic¢a, prvobitno austrijska vojarna iz 40-ih godina 19.
stoljeCa, zahtjeva ozbiljna ulaganja kako bi se gradivu u spremistu osigurali primjereniji uvjeti
smjestaja. Kapaciteti su popunjeni, stoga ¢emo se vrlo skoro naéi pred problemom
nemogucnosti prinvata gradiva. Arhiv vidi zadovoljavajuce rjeSenje u useljenju u sjeverno
krilo zgrade iseljenjem Znanstvene knjiznice. U tom smislu ve¢ se nekoliko godina vode
nacelni razgovori sa Gradom Zadrom. Nedavnim potpisivanjem sporazuma izmedu Grada
Zadra, SveuciliSta i Zadru i Zadarske nadbiskupije zapoCeo je postupak funkcionalnog
objedinjavanja knjizni¢nih fondova Znanstvene knjiznice, SveuciliSne knjiznice i
Nadbiskupske knjiznice. Time se otvara prostor i za realizaciju navedene ideje (pismo
namjere, predugovor i sl.).

Trenutne pozicije Arhiva, prije svega u smislu tehnicke opreme, nisu sasvim dostatne za
kvalitetan odgovor na oc€ekivanja suvremenog korisnika. Stoga ¢e biti nuzno osigurati
informatiCko-tehnic¢ku i kadrovsku potporu za ostvarenje postavljenih cilieva u StrateSkom
planu ustanove. Vrlo vaZan resurs — djelatnici ove ustanove, spremni su u takvim
okolnostima na stjecanje novih znanja i kompetencija, posebno u uvjetima kada je
ekonomska kriza prisilila sve drustvene subjekte na racionalizaciju poslovanja.

Rad Arhiva organiziran je trenutno kroz deset ustrojbenih jedinica/odjela:

- Odijel za sredivanje, obradu i zastitu arhivskog gradiva od nacionalnog znacaja (dalje
Odjel SOZAG) do 1813. godine

- Odjel SOZAG od 1813. do 1918. godine

- Odjel SOZAG od 1918. godine

- Odjel vanjske sluzbe

- Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove

- Odijel arhivske knijiznice

- Odijel za restauriranje, mikrofilmiranje i fotografiranje
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- Opéiodjel

- Odijel za sredivanje, obradu i zastitu arhivskog gradiva Zadarske nadbiskupije

- Sabirni centar Novalja
U Arhivu je koncem 2013. godine zaposleno 28 djelatnika te dvoje pripravnika na
osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa.

STO ZELIMO POSTICI?

U predstojecoj godini prije svega planiramo aktivnosti koje ¢e pratiti klju€na tri cilja odredena
nasim trogodisnjim StrateSkim planom:

1. Dugoro¢no o€uvati arhivsko gradivo
2. Osigurati preduvjete za Siroko i raznovrsno korisStenje arhivskoga gradiva

3. Povecati ucinkovitost i sposobnost Arhiva da odgovori na nove izazove i potrebe
okruZenja

S obzirom na stanje nasih spremisnih prostora, o€uvanje gradiva nasa je primarna zadaca.
Lo&i spremidni mikroklimatski uvjeti, nedovoljno dobra opremljenost spremisnim inventarom
(policama, stalazama i sl.), neopremljenost gradiva odgovaraju¢om arhivskom ambalazom,
temeljni su problemi s kojima se susre¢emo u o€uvanju arhivskoga gradiva.

Dokumentacijska bastina koja se nalazi na naSim policama, naSom vizijom treba postati lako
dostupna korisnicima razli€itih profila. Stoga se vizija arhiva u kojoj arhiv predstavija
zatvoreno i teSko dostupno spremiste mora promijeniti u novu viziju gdje ¢e korisnici lako
moci doéi do traZenih informacija u obilju nase dokumentacijske bastine.

Kvaliteta upravljanja dokumentacijom kod naSih stvaratelja nije na odgovarajucoj razini.
Nacin upravljanja dokumentacijom u operativnoj fazi (uredsko poslovanje), vrlo je bitno sa
stajalista arhivske sluzbe. O tome upravljanju neposredno ovisi u kakvom c¢e stanju
dokumentacija dospjeti u Arhiv. Stoga ¢e uloga vanjske arhivske sluzbe u 2014. godini biti
znacajna, jer ¢emo od stvaratelja zahtijevati postupanje po vazeéim pravilnicima, pruzajudi
im pritom svu potrebnu struénu pomoc.
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DUGOROCNO OCUVANJE GRADIVA U ARHIVU

Mjere i aktivhosti. Neadekvatni uvjeti u kojima je smjeSteno gradivo kao i popunjenost
postojec¢ih spremisnih kapaciteta, postavljaju kao prioritetnu zadacu rjeSavanje problema
spremisnih arhivskih prostora. Nedavno ugovorenim spajanjem knjiznih fondova Znanstvene
knjiznice sa SveuciliSnom knjiznicom na buduéem sveuciliSsnom Kampusu, Arhivu se otvara
mogucnost dobivanja prostora u sjevernom krilu zgrade u kojoj je sada smjeStena
Znanstvena knjiznica. Gradska uprava u nekoliko je navrata izrazila nakanu da taj prostor
nakon iseljenja knjiznice dodijeli Arhivu. U postoje¢im okolnostima Arhiv tu opciju vidi kao
dugoroc¢no rjeSenje, uz prethodno uredenje prostora. Stoga ¢e Arhiv nastojati u 2014. godini
ishoditi sa Gradom pisanu nakanu, suglasnost da se taj prostor po iseljenju Znanstvene
knjiznice i dodijeli Arhivu.

Do tada nec¢emo biti u moguénosti preuzimati znatnije koli¢ine gradiva. Odredena
poboljSanja uvjeta moguc¢a su kroz popravke/izmjenu limarije i prozora, sanaciju fasade,
nabavu metalnih polica, odvlazivaCa zraka, tehniCko sredivanje gradiva, restauriranje i
sigurnosno-zastitno snimanje, izlu€ivanja i sl.

Ocekivani rezultati:
1. Realizacija predugovora sa Gradom Zadrom o dodjeli prostora Znanstvene knjiznice.
2. Spremista:

2.1.Tehnicko opremanje gradiva: velik dio gradiva nalazi se u prvobitnoj ambalazi, ili
se uopcCe ne nalazi u ambalaZi, stoga je nuzno osnovno ga zastiti polaganjem u
arhivske kutije i tako ga zastititi od daljnjeg propadanja. Planirano opremiti 100
d/m.

2.2.zamjena dotrajale prozorske stolarije (10 komada).
2.3.nabava odvlazivaCa zraka.

2.4.sanacija fasade.

2.5.Sanacija poda u ¢itaonici, ulazu i hodniku.

2.6.sanacija vlage/popravak limarije.’

3. Restauriranje:
3.1. HR-DAZD-31, Biljeznici Zadra
Johannes de Calcina (1435.-1492.), Busta VII, fasc. X, XII, XIlIl, (400 listova)

Johannes de Calcina (1435.-1492.), Busta VI, fasc. |, Il, IlI, IV, V. (700 listova)

' Od togke 2.1. do 2.7. ovisho o ishodu programa arhivske djelatnosti i investicijske potpore
Ministarstva kulture za 2014. godinu.
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Simon Damiani (1440.-1476.) Busta I, fasc. I, sv. od 4. do 14. (354 lista)
Simon Damiani (1440.-1476.) Busta lll, fasc. IV (1-18) (759 listova)

3.2. Cis¢enje, neutralizacija, ravnanje i mape za 3 grafike ve¢ih dimenzija iz fonda
Grafitke zbirke (Kategorija IV/C, Portreti austrijske carske obitelji Habsburg)

Skupni portret austrijske carske obitelji (70 cm x 91 cm); nadvojvoda Rudolf (69,5 cm x 60
cm); nadvojvoda Albrecht.

3.3. HR-DAZD-336, Benediktinski samostan Sv. Kr8evana — Zadar, CiS¢enje i
ravnanje 70 pergamena

4. Knjigoveznica:

4.1. Uvez restaurirane knjige: M. Semonié, Sibenski bilieznici, kutija 50/V (svezak 2.,
290 listova)

4.2. Obi¢na fascikla za knjiznicu (Rukopis 5, strojopis iz 1943., 56 listova, visina 22
cm)

4.3. Suho Cciséenje grafike iz Kategorije IV/C, Portreti austrijske carske obitelji
Habsburg, Nadvojvoda Wilchelm, 91,5 cm x 67,5 cm, i izrada pass-partout
fascikle

4.4. Popravak uveza knjige iz knjiznice: Luigi Maschek, Repertorio geografico-
strategico dei luoghi abitati nel Regno di Dalmazia, Zara 1886., 285 listova A4
formata

4.5. 17 obucena kutija od tvrdog kartona za knjige iz knjiZznice (rukopisi, rijetkosti,
stari Casopisi) i radovi na njima.

4.6. Phase-box kutije za mati¢ne knjige (200 kom)

5. Zastitno i sigurnosno snimanje:

5.1. digitalnim preslikavanjem: 50 000 snimaka.



Drzavni arhivu Zadru | 6
Plan rada u 2014. godini

DOSTUPNOST GRADIVA KORISNICIMA

Mjere i aktivnosti. Arhiv ¢e u 2014. godini znagajno raditi na boljoj dostupnosti gradiva
korisnicima: putem on-line kataloga i gradiva u €itaonici.

Izvr8iti éemo arhivistiCko sredivanje odredenih fondova i zbirki te izraditi pripadaju¢a
obavijesna pomagala.

Nastaviti Cemo s upisima novih jedinica gradiva u arhivski mrezni sustav.

Putem on-line kataloga moci ¢e se pregledavati odredene digitalne kopije gradiva.

Povecati cemo koli€inu digitaliziranoga gradiva dostupnog u Citaonici.

Oc¢ekivani rezultati:
1. U mreznom sustavu ARHINET:
1.1.  Podaci za niZe opisne jedinice:
1.1.1. HR-DAZD-552 Graficka zbirka
1.1.2. HR-DAZD-383 Kartografska zbirka

1.2.  Dostupno dodatnih 1000 kopija arhivskih izvora.

2. U arhivskoj €itaonici:

2.1.  Dostupno dodatnih 50.000 digitalnih kopija gradiva.

3. Arhivisti¢ko sredivanje i opis gradiva. U Arhivu se nalazi 626 fondova i zbirki Sto
ukupno iznosi 6.862 d/m gradiva. Od toga su arhivisti¢ki sredena? 472 fonda i zbirke,
Sto iznosi 5.089 d/m. Na arhivistiCkom sredivanju u 2014. godini raditi ¢e deset
arhivista na sljedecim fondovima:

3.1. HR-DAZD-18 Opé¢ina Trogir (12. st. — 1797.g.) 34,60 d/m. (Zbog koli¢ine
gradiva i stanja sredenosti, procjenjuje se da ¢e rad na ovome fondu trajati dvije
godine.)

3.2. HR-DAZD-10 Op¢ina Hvar (12. st. — 1797.g.) 4,2 d/m. Izrada sumarnog
inventara.

3.3.  HR-DAZD-12 Opéina Nin (12. st. — 1797.g.) 0,5 d/m. (12. st. — 1797.g.)

3.4. HR-DAZD-336 Benediktinski samostan sv. KrSevana — Zadar. Izrada regesta
za pergamene (816 pergamena) i postavljanje dijela pergamena na mreznu
stranicu www.monasterium.net.

? Informativna pomagala od osnovnih popisa do analitiCkih inventara.


http://www.monasterium.net/
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3.5. HR-DAZD-223 Kotarski sud Drni§ (1820.-1943.) 48 d/m. ZavrSetak rada na
sredivanju i izrada sumarnog inventara.

3.6. HR-DAZD-102 Okruzno poglavarstvo u Zadru (1816.-1865.) 78 d/m. Nastavak
i zavrSetak rada. Izrada sumarnog inventara.

3.7. HR-DAZD-88 Vlada/Namjesnistvo za Dalmaciju 705 d/m. ZavrSetak popisa
pomocnih knjiga (oko 3000 knjiga.) PocCetak sredivanja i izrada obavijesnog
pomagala za skupinu tzv. dijeljenih spisa (1878.-1918.) za koje nisu saCuvani
urudzbeni zapisnici i indeksi.

3.8. HR-DAZD-228 Kotarski sud u Preku (1927.-1943.) 14 d/m. lzrada sumarnog
inventara.

3.9. HR-DAZD-222 Kotarski sud u Biogradu (1876.-1918.) 75 d/m. Sredivanje
ostavinskih spisa (cca 2/3 fonda). Popisivanje, ulaganje u kutije.

3.10. HR-DAZD-589 Javni Biljeznik Petar Belamari¢ (1930. — 1943.) 1 d/m. Biograd
na Moru. Izrada inventara.

3.11. HR-DAZD-149 Narodni odbor grada Zadra (1945. — 1955.) 38 d/m. Izrada
sumarnog inventara.

3.12. HR-DAZD-312 Gradski komitet KPH/SKH Zadar (1944. — 1962.), 3,7 d/m.
Izrada sumarnog inventara.

3.13. HR-DAZD-306 Medunarodni sajam ribarstva Zadar (1957. — 1961.), 3,5 d/m.
Izrada sumarnog inventara.

3.14. HR-DAZD-526 Narodni odbor opcine Pasman, 0,7 d/m. lzrada sumarnog
inventara.

3.15. HR-DAZD-193 Mijesni narodni odbor PakoStane, 0,5 d/m. lzrada sumarnog
inventara.

3.16. HR-DAZD-179 Mjesni narodni odbor Filipjakov, 0,8 d/m. lzrada sumarnog
inventara.

3.17. HR-DAZD-170 Mijesni narodni odbor Bozava, 0,4 d/m. lzrada sumarnog
inventara.

3.18. HR-DAZD-210 Mjesni narodni odbor Nevidane, 0,4 d/m. Izrada sumarnog
inventara.

3.19. HR-DAZD-552 Graficka zbirka. ZavrSetak sredivanja zbirke i izrada
obavijesnog pomagala.

3.20. HR-DAZD-385 Zbirka fotografija (1860. — 2000.). Po€etak sredivanja zbirke.

3.21. Zbirka mati¢nih knjiga (parica i matica) Zadarske nadbiskupije. Nastavak na
sredivanju. U planu je sredivanje 20 kutija parica matica.
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3.22. Obilazak i evidentiranje stanja pojedinih Zzupnih arhiva (poCevsi od oto¢nih
Zupa).

4. Koristenje arhivskoga gradiva
4.1. Korisni¢ka sluzba i ¢itaonica. Evidencije.

Pruzati ¢emo obavijesti korisnicima o arhivskim fondovima i zbirkama u Arhivu, o
obavijesnim pomagalima, postupku i nacinu koristenja gradiva.

Citaonice arhiva (1. u zgradi arhiva R. Boskovi¢a bb, 2. u odjelu Arhiva zadarske
nadbiskupije i 3. u sabirnom centru u Novalji) bit ée otvorene korisnicima radnim
danom od 8,30 do 14,00 sati. Citaonica u zgradi Arhiva srijedom ¢e biti otvorena
od 8,30 do 18,30 sati kako bi se posjet €itaonici omogucio i onim korisnicima Kkoji
nisu u mogucnosti do¢i u Arhiv u standardno radno vrijeme. Od kada je uvedena
ova mogucénost (od 1. sije€nja 2013.) biliezimo znaCajan broj posjeta u
popodnevnim satima (u prosjeku 5 do 6 korisnika).

Prilagoditi ée se 70 obavijesnih pomagala za potrebe korisnika u Citaonici i u
mreznom sustavu ARHINET.

Uskladiti ¢e se Knjiga akvizicija s Op¢im inventarom DAZD-a.
Izraditi ¢e se novi Registar fondova i zbirki DAZD-a.

Prema proslogodisnjim statistikama, predvida se oko 300 korisnika, oko 2000
posjeta Citaonicama sa oko 4000 izdanih arhivskih jedinica.

4.2. Arhivska knjiznica. Korisnicima ¢e se na koriStenje davati knjige, novine i
ostale publikacije iz arhivske knjiznice. Osim nabavke novih naslova, nastaviti e
se s popunjavanjem elektronickog kataloga.

U elektroniCki katalog knjiznice (Metelwin) unijeti ¢e se dodatnih 600 naslova.
Planira se nabava nove grade poklonom, razmjenom ili kupnjom.

Izvr8it ¢e se obrada i zaStita 100 svezaka periodike koji ¢e se pohraniti u
odgovarajuce kutije (prema mogucnostima).

Nastaviti Ce se evidentiranje radova iz arhivistike i pomocnih povijesnih znanosti
objavljenih na temelju gradiva iz DAZD-a. lzvrSit e se odvajanje duplikata kao i
njihov otpis i razmjena. U prirucnoj knjiznici Arhiva zadarske nadbiskupije planira
se nastavak signiranja i popisa knjiga.

Nastavit ¢e se suradnja sa srodnim ustanovama, osobito arhivima, knjiznicama i
muzejima kao i sa Sveucilistem u Zadru.
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4.3. Istrazivanje za stranke. Arhiv ¢e za potrebe tijela drzavne uprave, lokalne
samouprave, sudstva i drugih ustanova, kao i fizickih osoba, istrazivati gradivo i
izdavati (ne)ovjerene preslike. Takoder ¢e za potrebe tijela uprave i sudstva vrsiti
posudbe gradiva. Sabirni arhivski centar u Novalji takoder ¢e za potrebe tijela
drzavne i lokalne uprave, kao i fiziCkih osoba, istrazivati gradivo i izdavati preslike.

5. Rad Arhiva s javhoscu.
Odjel za informacijsko-dokumentacijske poslove (INDOK sluzba) u suradnji sa
drugima odjelima Arhiva, intenzivno ¢e raditi na priblizavanju naSe ustanove i
nase djelatnosti Siroj javnosti.

5.1. U sljedeéoj godini planiramo ,osvjeziti“ mrezne stranice Arhiva s novim
sadrzajima.

5.2.  Organizirati ¢cemo Skolske, studentske i druge posjete arhivu kojima je cilj
priblizavanje znacaja i djelatnosti Arhiva.

5.3.  Prikljuciti ¢emo se manifestaciji ,No¢ muzeja 2014.“ postavljanjem izlozbe
.Fragmenti prekinutog vremena. Neizvedeni projekti turisti¢ke arhitekture do
1920. godine“ u suradnji sa Drzavnim arhivom u Rijeci.

5.4.  Arhiv ¢e sudjelovati u kulturnoj manifestaciji ,Zadar ¢ita 2014.“.

5.5. U povodu Medunarodnog dana arhiva postaviti ée se izloZba i izdati popratni
katalog na temu stogodiSnjice poCetka Prvog svjetskoga rata.

5.6. Organizirati ¢emo izlozbu kojom c¢emo javnosti predstaviti otkupljene
fotografije koje je u Zadru snimio Miroslav Maroevi¢ neposredno nakon propasti
Habsburske monarhije i kraja Prvog svjetskoga rata te ulaska talijanske vojske u
Grad. Fotografije (33) imaju izuzetnu dokumentarnu vrijednost, a bit ce
predstavljene i u popratnom katalogu.

5.7. Osmislit éemo i pokrenuti kulturni program kojim ¢e se Arhiv redovito (jednom
mjesecno) predstavljati javnosti putem predavanja iz podrucja povijesti i kulture.

5.8. U suradnji sa KazaliStem lutaka Zadar i Narodnim muzejom Zadar pokrenuti
¢emo projekt ,Utjecaj narodne noSnje na kazaliSnu kostimografiju i odijevanje kroz
povijest*, koji ¢e ukljugivati radionice i izlozbu.®

5.9. Otpoceti ¢emo pripremne radove na viSegodiSnjem projektu stalnog
multimedijalnog izloZbenog postava.*

3 Projektna ideja je prijavljena na natjecaj javnih potpora u kulturi Ministarstva kulture i javnih potreba u kulturi
Zadarske Zupanije i Grada Zadra te ovisi o ishodu tih natjecaja.

4 Projektna ideja je prijavljena na natjecaj javnih potpora u kulturi Ministarstva kulture i javnih potreba u kulturi
Zadarske Zupanije i Grada Zadra (kao trogodi$nji projekt). (Projektna ideja nalazi se medu projektima iz
podrucja kulture koje Zadarska Zupanija podupire u moguéem financiranju iz strukturnih fondova EU.)
Realizacija ovisi o ishodu navedenih javnih potpora.
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5.10. Organizacija medunarodne konferencije ,Arhivi vjerskih zajednica u Hrvatskoj
— stanje i perspektive* koja ¢e se odrzati 25. i 26. rujna 2013. u Sibeniku. (U
suorganizaciji sa Drzavnim arhivom u Sibeniku i suradnji sa ICARUS-om i
Hrvatskom drzavnim arhivom.)

6. lzdavacka djelatnost:

6.1.  Tiskanje monografije ,Dalmatinsko plemstvo® autora dr. sc. Miroslava Granica
i Denisa Martinovi¢a, prof.
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UPRAVLJANJE DOKUMENTACIJOM KOD STVARATELJA

Mjere i aktivnosti. Gradivo ,u nastajanju”, u pismohranama stvaratelja, jednoga dana treba
prispjeti u arhiv i zato je vrlo vazno u kakvom ¢e ga stanju arhiv preuzeti. Nasa arhivska
sluzba svjedoéi Cinjenici da prilikom dosada$njih akvizicija nije preuzimano gradivo u
sredenom stanju. Takvom praksom nepotrebno se opterecuju i tehnicki i ljudski potencijali u
arhivu. Stoga je poboljSanje kvalitete upravijanja dokumentacijom u pismohranama
stvaratelja takoder jedan od nasih strateskih ciljeva, bitno povezan sa ostalim ciljevima.

U tome smislu nastaviti Cemo sa stru¢nim osposobljavanjem djelatnika u pismohranama kroz
organizaciju seminara te ¢e se od istih zahtijevati polaganje stru¢nog ispita.

U suradnji sa mati¢nom sluzbom nastavit ¢emo organizirati edukacije za stvaratelje gradiva
pod nasom nadleznoS§¢u na temu njihova ukljuenja u informacijski arhivski sustav
ARHINET.

Poduzimati cemo takoder i druge mjere i aktivnosti koje pred nas stavlja arhivska sluzba.

Ocekivani rezultati:
1. Nadzor nad arhivskim i registraturnim gradivom

Tijekom 2014. godine planirano je 29 redovnih pregleda pismohrana. Predvideni su i
izvanredni pregledi u sluajevima nastanka novonastalih pismohrana, u sluajevima
ugrozenosti gradiva, zahtjeva stvaratelja i sl. Prilikom svakoga pregleda bit ¢e
sastavljen zapisnik te ¢e se utvrditi potrebne mjere u cilju zaStite i kvalitetnog
upravljanja dokumentacijom te izdati rjeSenja radi njihova izvrSenja.

Odjel vanjske sluzbe izvrSit ¢e nadzor nad oko 40 izlu€ivanja gradiva kod stvaratelja.
Na pisani zahtjev za izluCivanjem, Arhiv ¢e izdati rjeSenje o izlu€ivanju. U svim takvim
slucajevima traziti e se izrada i primjena posebnih popisa gradiva s rokovima
cuvanja.

Izdavati ¢e se suglasnosti i odobrenja pravilnika o zastiti arhivskoga gradiva i
posebnih popisa s rokovima Euvanija ili e se isti izradivati za stvaratelje gradiva.

Popis stvaratelja predvidenih za redoviti nadzor:

BIOGRAD

- TuristiCka zajednica op¢ine Padman (prvi pregled i uvodenje u evidenciju).
- Gradska knjiznica Biograd (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

- Bo$ana doo Biograd (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

- Komunalac doo Bograd (posljedniji pregled 2004.)
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BENKOVAC

JVB Martina Drazina Benkovac (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
Zavi€ajni muzej Grada Benkovca (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
TuristiCka zajednica grada Benkovca (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
Komunalno drustvo Pola¢a d.o.o. (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
Benkovi¢ d.o.o. Benkovac (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

OBROVAC
TuristiCka zajednica opcine Jasenice (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
PAG

Drzavna geodetska uprava, Podru¢ni ured za katastar Gospi¢, Ispostava Novalja (prvi
pregled i uvodenije u evidenciju)

Dom zdravlja Novalja (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

Komunalno drustvo Povljana d.o.o. (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

ZADAR

Pucko otvoreno uciliste Zadar (nema podataka o posljednjem pregledu)

JVB Silvana Grdovi¢ Zadar (prvi pregled i uvodenje u evidenciju )

JVB Jelena Skoblar Zadar (prvi pregled i uvodenje u evidenciju )

TuristiCka zajednica opcine SukoSan (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
TuristiCka zajednica opcine Posedarje (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
TuristiCka zajednica opc¢ine Bibinje (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
KosSarkaski klub Zadar (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

Nogometni klub Zadar (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

Punta skala doo Zadar (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

Udruga antifaSisti¢kih boraca Zadar (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
Osnovna Skola Zadarski otoci (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

Kali tuna Kali (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)

Zavod za hitnu medicinu Zadarske Zupanije (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
Komunalno poduzece Zlatna luka SukoSan (prvi pregled i uvodenje u evidenciju)
Luka Zadar d.d. Zadar ( posljednji pregled 2005.)

Zraéna luka Zadar ( nema podataka o posljednjem pregledu)

Evidencije o arhivskom i registraturnom gradivu izvan arhiva

Evidencije o stvarateliima i imateljima strukturirane u aplikaciji ARHINET
nadopunjavati e se i azurirati podacima nakon izvrSenih nadzora pismohrana.

U sljedeéoj godini nastaviti éemo zapoceti rad na dostavi popisa gradiva stvaratelja.
Stoga ¢emo u suradnji s mati€nom sluzbom organizirati radionice/seminare za
stvaratelje na temu vodenja evidencije o gradivu i nacina dostave popisa gradiva kroz
aplikaciju ARHINET. Nakon edukacija od stvaratelja ¢ce se zatraZiti izjaSnjavanje o
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nacinu ispunjavanja obveze dostave podataka o arhivskom gradivu (u elektroniCkom
obliku kroz ARHINET aplikaciju ili u XML shemi).

Tijekom 2014. bit ¢e dovrSen postupak izdavanja rjeSenja i uvjerenja kategoriziranim
stvarateljima.

Struéna pomo¢ stvarateljima arhivskoga gradiva

Osim nadzora pismohrana, stvarateljima i imateljima ¢e se pruzati stru¢na pomoc¢ u
svezi postupaka odabiranja i izlu€ivanja gradiva, organizacije i rada pismohrana i sl.

Nastaviti ¢e se s praksom organiziranja dvodnevnog seminara za djelatnike u
pismohranama u cilju pripreme kandidata za polaganje stru¢nog ispita. O¢ekujemo
oko 60 kandidata.

Preuzimanje arhivskoga gradiva

Akvizicijska politika Arhiva temeljiti ce se na zakonskim obvezama i stvaratelja i
Arhiva u smislu Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o predaji
arhivskoga gradiva arhivima. Prioritet u preuzimanju imati ¢e tijela uprave, sudstva i
javnih ustanova, vodeci raduna o dospjelosti. Svako preuzimanje gradiva bit ¢e
poprac¢eno odgovaraju¢im primopredajnim zapisnikom.
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OSTALO

1. Osim navedenih poslova, Arhiv ¢e aktivnho sudjelovati u zivotu kulturno-obrazovne
zajednice na lokalnom nivou: organizacijom razli€itih dogadanja i inicijativa sa ostalim
kulturno-obrazovnim ustanovama u Gradu i Zupaniji.

2. lzvrSenje programa rada u bithome ce biti potpomognuto administrativno-stru¢nom
podr§kom opéeg odjela. Uz pravne i raCunovodstveno-knjigovodstvene poslove, odjel
je zaduzen za organizaciju radnih procesa, uredskog poslovanja, organizaciju,
pracenje i primjenjivanje zakonskih propisa, izradu razli¢itih izvjeSca.

3. Na izvr8enju ovoga plana rada raditi ¢e 29 zaposlenika Arhiva razliCitih struka i
specijalnosti.

RAVNATELJ:

Ante Gveri¢

Klasa: 612-06/13-15/01
Urbroj: 2198-1-92-1-12-1

Zadar, 13. prosinca 2013.
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